
 

 
Kriterien für die ordnungsgemäße Rechnungsausstellung im Sinne 

des Umsatzsteuergesetzes 
 
 

Allgemeine Musterrechnung 
 
 

Firma Phantasie 
Phantasienstraße 1 

Name und Anschrift des 
leistenden Unternehmers 

Phantasien 
 

Steuernummer 123/456/789 

Steuernummer oder USt-IdNr. 
des Leistenden 

USt-IdNr.: DE 1234556789 
 
Max Mustermann 
Mustermannstr. 1 

Korrekter Name und Anschrift 
des Empfängers

 
10000 Musterhausen 
 
 

Ausstellungsdatum 

 20. Juli 2007 
 
 
Rechnung Nr. 100/2005 

Fortlaufende Rechnungsnummer

Tag der Lieferung: 01.06.2007 
(Leistung im Monat Juni 2007) 
(Auftrag in der Zeit vom 01.06.2007 bis 30.6.2007 durchgeführt) 
 
 Waren 7 % Waren 16 % 
 
10 Rasenmäher Marke Tiptop à 1000,-- € 10 000,-- € 
 
15 kg Rasensamen 60,-- € 
 
Summe Waren 19 % 10 000,-- € 
Summe Waren 7 % 60,-- € 
 
Umsatzsteuer 19 % 1 900,-- € 
Umsatzsteuer 7 % 4,20 € 
 
Rechnungsbetrag gesamt 11 964,20 € 
 
 
 
Bei Zahlung bis zum 30.09.2007 wird ein Skonto von 2 % 
(239,28 €) eingeräumt. 
 
 
Wir möchten Sie darauf hinweisen, dass man als Privatperson 
Verpflichtet ist diese Rechnung und den Zahlungsbeleg zwei 
Jahre aufzubewahren. 
 

Leistungsart bzw. –umfang bzw. 
Menge und handelsübliche 
Bezeichnung 

Aufschlüsselung des Entgelts 
nach Steuersätzen und ggf. 
Steuerbefreiungen; Ausweis des 
Steuerbetrages 

Jede im Voraus vereinbarte 
Minderung des Entgelts

Tag der Lieferung, bzw. 
Leistungszeitraum oder Hinweis 
auf Lieferschein 

Hinweis auf die 
Aufbewahrungsfrist bei 
Rechnungen an Privatpersonen 

 


